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（別紙１）

学則等の変更に係る届出書の作成要領
＊短期大学及び高等専門学校の専攻科の認定に関する規則第６条関係

（変更の届出）に係るもの

１ 届出時期 次の事由があるときは，当該変更又は廃止をしようとする年度の前年度の
９月 日までに届け出る必要があります。30
① 専攻科の名称，目的，位置又は専攻科に係る学則等を変更しようとす

るとき
② 専攻科を廃止しようとするとき

２ 届出部数 １部

３ 届出書類
※用紙は，日本工業規格Ａ４判縦型で作成する。（様式例：①）

文 書 番 号
平成 年 月 日

独立行政法人大学評価・学位授与機構長 殿

学校法人 ○○○○○
理事長 ○○○○ 印

○○○○短期大学専攻科に係る学則等の変更について（届出）

標記のことについて，○○短期大学専攻科に係る学則等を変更したいので，短期大
学及び高等専門学校の専攻科の認定に関する規則第６条第１号により，下記のとおり
届け出ます。

記

１ 変更の時期 平成 年 月 日

２ 変更の事由 ○○･････････････････････････
※具体的に記載してください（別紙可 。）

（添付資料）
１ 変更部分の新旧対照表
２ 新学則（案）
３ 事務担当者連絡票

※ 学校名，部署，担当者，郵便番号，所在地，電話番号， 番号を記載した書類（任意FAX
の様式）を必ず添付してください。
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※用紙は，日本工業規格Ａ４判縦型で作成する。（様式例：②）

文 書 番 号
平成 年 月 日

独立行政法人大学評価・学位授与機構長 殿

学校法人 ○○○○○
理事長 ○○○○ 印

○○○○短期大学専攻科○○専攻の廃止について（届出）

標記のことについて，○○短期大学専攻科○○専攻を廃止したいので，短期大学及
び高等専門学校の専攻科の認定に関する規則第６条第２号により，下記のとおり届け
出ます。

記

１ 廃止する専攻科の専攻名及び定員
入学定員 収容定員

◇◇専攻 ○○人 ○○人

２ 廃止の時期 平成 年 月 日

３ 廃止の事由 ○○･････････････････････････
※具体的に記載してください（別紙可 。）

４ 廃止に係る決議等を行った年月日
（記入例）理事会 平成 年 月 日

教授会 平成 年 月 日

（添付資料）
１ 変更部分の新旧対照表

※変更のない場合は現在の学則２ 新学則（案）
３ 廃止に係る理事会，教授会等の議事録（写 （抄本で可））

※ 原本証明したもの

４ 事務担当者連絡票
※ 学校名，部署，担当者，郵便番号，所在地，電話番号， 番号を記載した書類（任意FAX

の様式）を必ず添付してください。
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（別紙２）

学生募集の停止の報告書の作成要領

１ 報告時期 募集停止を決定した時

２ 報告部数 １部

３ 報告書類
※用紙は，日本工業規格Ａ４判縦型で作成する。（様式例）

文 書 番 号
平成 年 月 日

独立行政法人大学評価・学位授与機構長 殿

学校法人 ○○○○○
理事長 ○○○○ 印

○○○○短期大学専攻科○○○専攻の学生募集停止について（報告）

標記のことについて，○○○○短期大学専攻科○○○専攻の学生募集を停止する
こととしたので，下記のとおり報告します。

記

１ 募集停止する専攻科の専攻名及び定員
入学定員 収容定員

◇◇専攻 ○○人 ○○人

２ 募集停止の時期 平成 年 月 日

３ 募集停止の事由 ○○･････････････････････････
※具体的に記載してください（別紙可 。）

４ 募集停止する専攻科の将来計画
例：在学生が修了するのを待って，平成○年○月○日廃止する予定。

募集再開するか否か検討中。 等

５ 募集停止に係る決議等を行った年月日
（記入例）理事会 平成 年 月 日

教授会 平成 年 月 日

（添付資料）
１ 募集停止に係る理事会，教授会等の議事録（写 （抄本で可 ）） ）

※ 原本証明したもの

２ 事務担当者連絡票
※ 学校名，部署，担当者，郵便番号，所在地，電話番号， 番号を記載した書類（任意FAX

の様式）を必ず添付してください。
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（別紙３）

廃止の届出書の作成要領

１ 報告時期 在学生がいなくなることが確定した時

２ 提出部数 １部

３ 報告書類
※用紙は，日本工業規格Ａ４判縦型で作成すること。（様式例）

文 書 番 号
平成 年 月 日

独立行政法人大学評価・学位授与機構長 殿

学校法人 ○○○○○
理事長 ○○○○ 印

○○○○短期大学専攻科○○専攻の廃止について

標記のことについて，○○○○短期大学専攻科○○専攻の廃止を確定したので，下
記のとおり届け出ます。

記

１ 廃止する専攻科の専攻名及び定員
入学定員 収容定員

◇◇専攻 ○○人 ○○人

２ 廃止の時期 平成 年 月 日

３ 廃止の事由 ○○･････････････････････････
※具体的に記載してください（別紙可 。）

４ 廃止に係る決議等を行った年月日
（記入例）理事会 平成 年 月 日

教授会 平成 年 月 日

（添付資料）
１ 変更部分の新旧対照表
２ 新学則（案）
３ 廃止に係る理事会，教授会等の議事録（写 （抄本で可））

※ 原本証明したもの

４ 廃止確定に係る理事会，教授会等の議事録（写 （抄本で可））
※ 在学生が修了するなどの理由により，当該専攻の廃止が確定したことを示す議事録等で

あり，原本証明したもの

５ 事務担当者連絡票
※ 学校名，部署，担当者，郵便番号，所在地，電話番号， 番号を記載した書類（任意FAX

の様式）を必ず添付してください。

，「 」◎ １から３の書類については 短期大学及び高等専門学校の専攻科の認定に関する規則

第６条第２号によりすでに届出をしている場合は，省略可。


